
附件

港澳涉税专业人士在中国（广东）自由贸易
试验区深圳前海蛇口片区执业操作指引

一、港澳涉税专业人士执业登记
【事项名称】
港澳涉税专业人士执业登记
【申请条件】
1.遵守国家法律法规；
2.接受香港税务学会、澳门税务学会行业自律管理；
3.取得香港税务师或澳门核数师、会计师资格满3年且连续3年从事涉税专业服务；
4.最近3年未因执业行为不当受到所在地区主管部门行政处罚或行业惩戒。
【设定依据】
1.《中华人民共和国税收征收管理法》及其实施细则
2.《涉税专业服务监管办法（试行）》（国家税务总局公告2017年第13号发布，2019年第43号修改）
3.《港澳涉税专业人士在中国（广东）自由贸易试验区深圳前海蛇口片区执业管理暂行办法》
【办理材料】
	序号
	材料名称
	数量
	备注

	1
	《港澳涉税专业服务人士执业登记表》
	1份
	

	2
	香港或澳门永久性居民身份证原件及复印件
	1份
	 

	3
	香港税务师或澳门核数师、会计师资格证书原件及复印件
	1份
	

	4
	《香港税务学会或澳门税务学会出具的港澳从业经历相关证明及推荐函》
	1份
	

	5
	《执业承诺函》
	1份
	


注意事项：
1.本人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.办理材料里未注明原件、复印件的均为原件；仅注明复印件的只需提供复印件；注明原件及复印件的，收取复印件，原件查验后退回。
3.报送资料如为复印件，须注明与原件一致，并加盖公章。
【办理地点】
深圳市福田区沙嘴路38号税务综合大楼2405
【办理机构】
国家税务总局深圳市税务局
【办理时间】
1.港澳涉税专业人士办理时限
在深圳前海蛇口片区执业前，向深圳市税务局递交执业登记资料。
2.税务机关办结时限
自受理材料之日起10个工作日内办理港澳涉税专业人士执业登记。
【办理流程】
[image: ]
【办理结果】
深圳市税务局反馈《港澳涉税专业人士执业登记通知书》或《港澳涉税专业人士执业登记不予登记通知书》。
【纳税人注意事项】
1.香港税务师是指获得由香港税务学会发出“注册税务师”或“特许税务师”资格证书的人员。
2.对已获得香港税务师服务深圳前海深港现代服务业合作区执业培训考核合格证书者，其本人无需再次报送以上资料，由香港税务学会统一提供资料，深圳市税务局统一进行执业登记。
3.已进行执业登记的港澳涉税专业人士在内地从事涉税专业服务需加入在深圳注册的涉税专业服务机构，从事专业税务顾问、税收策划、涉税鉴证、纳税情况审查业务需加入在深圳注册的税务师事务所或在深圳发起设立税务师事务所。
【收费标准】
不收费
二、港澳涉税专业人士设立税务师事务所
【事项名称】
港澳涉税专业人士设立税务师事务所
【申请条件】
1.登记注册在深圳前海蛇口片区；
2.合伙人或股东至少应有一名已进行执业登记的港澳涉税专业人士；
[bookmark: _Hlk46236532][bookmark: _Hlk46235874]3.合伙人或股东之一由内地税务师事务所担任；
4.合伙人或者股东中税务师（含已进行执业登记的港澳涉税专业人士）占比应高于百分之五十；
5.符合国家税务总局关于税务师事务所行政登记的其它相关规定。
【设定依据】
1.《中华人民共和国税收征收管理法》及其实施细则
2.《涉税专业服务监管办法（试行）》（国家税务总局公告2017年第13号发布，2019年第43号修改）
3.《港澳涉税专业人士在中国（广东）自由贸易试验区深圳前海蛇口片区执业管理暂行办法》
【办理材料】
	序号
	材料名称
	数量
	备注

	1
	《港澳涉税专业人士执业登记通知书》
	1份
	 

	2
	《税务师事务所行政登记表》
	2份
	

	3
	《税务师事务所机构合伙人或股东信息备案表》
	2份
	


注意事项：
1.本人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.办理材料里未注明原件、复印件的均为原件；仅注明复印件的只需提供复印件；注明原件及复印件的，收取复印件，原件查验后退回。
【办理地点】
深圳市福田区沙嘴路38号税务综合大楼2405
【办理机构】
国家税务总局深圳市税务局
【办理时间】
1.港澳涉税专业人士设立税务师事务所
自取得营业执照之日起20个工作日内，向深圳市税务局递交税务师事务所设立资料；
2.税务机关办结时限
自受理材料之日起20个工作日内办理港澳涉税专业人士执业登记。
[image: ]【办理流程】
【办理结果】
深圳市税务局反馈《税务师事务所行政登记证书》或《税务师事务所行政登记不予登记通知书》。
【纳税人注意事项】
1.深圳市税务局按照国家税务总局涉税专业服务监管相关制度规定对发起设立的税务师事务所和已进行执业登记的港澳涉税专业人士进行监管，开展实名信息采集、业务信息采集、信用评价和信息公告。
2.港澳涉税专业人士发起设立的税务师事务所应当在报送年度总体情况报告时，同时向深圳市税务局报送本所内全部港澳涉税专业人士从事涉税专业服务情况。
【收费标准】
不收费

附件：1.港澳涉税专业服务人士执业登记表
2.税务师事务所行政登记表
3.税务师事务所机构合伙人或股东备案信息表


附1
港澳涉税专业服务人士执业登记表
	姓名
	
	 性别
	
	出生日期
	
	最高学历
	

	身份类型
	香港永久性居民 □       澳门永久性居民 □

	身份证件种类
	
	身份证件号码
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	在港澳从事涉税专业服务所在机构名称
	
	从事涉税专业服务年限
（X年X月-X年X月）
	

	在港澳取得涉税专业资格证书名称
	香港税务师资格证书 □        澳门核数师资格证书 □
澳门会计师资格证书 □        其他（须填写具体名称）□

	取得证书时间
	
	证书编号
	

	取得内地涉税专业资格证书情况（若有）
	

	加入行业协会名称
	香港税务学会 □
澳门税务学会 □
	行业协会会员编码
	

	是否加入深圳涉税机构
	是□    否□

	加入深圳涉税机构类型
	税务师事务所 □     会计师事务所 □     律师事务所 □
其他涉税专业服务机构 □

	加入深圳涉税机构名称
	
	统一社会信用代码
	

	
涉税专业服务信用承诺书
为提高税法遵从度，共建诚信社会，按照《涉税专业服务监管办法（试行）》（国家税务总局公告2017年第13号发布）有关要求，我承诺：在涉税专业服务过程中，自觉遵守税收法律、法规及相关规定，认真履行《涉税专业服务监管办法（试行）》规定的各项义务，主动报送相关信息并对信息的真实性、完整性、合法性和准确性负责，遵循涉税专业服务业务规范（准则、规则），接受税务机关涉税专业服务信用管理，对违反税收法律、法规及《涉税专业服务监管办法（试行）》的行为承担责任，自愿接受相应处理，承担相应法律责任。

 
                                             申请人签字：
                          
                                                                   年   月   日




附2
税务师事务所行政登记表
	机构基本信息

	统一社会
信用代码
	
	税务师事务所名称
	

	组织形式
	□普通合伙 □特殊普通合伙
□有限责任
	执行事务合伙人或
法定代表人姓名
	

	经营场所
	

	合伙人或股东人员信息

	姓名
	身份证件号码
	职业资格证书名称
	职业资格证书时间
	职业资格
证书编号
	行业协会
会员编号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	（可续页）
	
	
	
	

	其他取得职业资格人员信息

	姓名
	身份证件号码
	职业资格证书名称
	职业资格证书时间
	职业资格
证书编号
	行业协会
会员编号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	（可续页）
	
	
	
	

	声明：我保证所有资料均真实合法，本人不同时在其他税务师事务所担任合伙人或者股东，如有虚假，愿意承担相应的法律责任。
全体合伙人或股东签名：





联系人：             联系电话：                       税务师事务所（章）
年    月    日

	声明：我保证所有资料均真实合法，本人不同时在其他税务师事务所执业，如有虚假，愿意承担相应的法律责任。
    全体职业资格人员签名：





                                                    

	以下由税务机关填写

	受
理
情
况
	                                           
                        受理税务机关签章
                           （税务师事务所行政登记专用章）
                                          
年    月    日


     填表说明：本表一式两份。
附3
	税务师事务所机构合伙人或股东备案信息表

	统一社会
信用代码
	
	机构名称
	

	登记注册类型
	
	经营场所
	

	执行事务合伙人或法定代表人
	姓名
	身份证件号码
	职业资格证书名称
	职业资格证书时间
	职业资格证书编号

	
	
	
	
	
	

	担任合伙人（股东）的税务师事务所名称
	
	统一社会
信用代码
	

	出资方式
	
	出资金额
	
	出资比例
	%

	税务师事务所合伙人(股东) 或科技、咨询公司发起人情况
	

	科技、咨询公司从事涉税专业服务情况
	

	前3年内未因涉税专业服务行为受到税务行政处罚的情况
	

	担任其他税务师事务所合伙人（股东）的情况
	

	备案意见
	
	备案人
	

	备案日期
	
	备案税务机关
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